
 

 

 

ขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) 
การจางพัฒนาระบบงาน Integrate บัญช ี 

----------------------- 

1. หลักการและเหตุผล 

ตามที่กองทุนบำเหน็จบำนาญขาราชการ (กบข.) เล็งเห็นถึงความสำคัญของการพัฒนากระบวนการ

ทำงานเพ่ือใหการทำงานเกิดประสิทธิภาพและประสิทธิผล ลดขั้นตอน ความซับซอนในการทำงานที่ไมจำเปน (รี
เอนจิเนียรกระบวนการทำงาน) โดยนำเทคโนโลยีที่ทันสมัยเขามาสงเสริมในกระบวนการทำงาน เพื่อสราง
วัฒนธรรมการทำงานแบบ Data Driven & Data Sharing ผูที่เกี่ยวของสามารถเขาถึงขอมูลและติดตามความ
คืบหนาไดอยางรวดเร็ว ถูกตอง  

สำนักงานจึงมีความจำเปนตองจัดจางที่ผูใหบริการที่มีความชำนาญ หรือมีทักษะสูงในงานออกแบบและ

พัฒนาระบบงาน ดังกลาว 

2. วัตถุประสงค  

เพ่ือจัดหาผูรับจางที่มีความเชี่ยวชาญในการพัฒนาระบบ Integrate บัญชี  และเปนไปตามขอบเขตงาน

ที่กำหนดภายใตวัตถุประสงคดังตอไปนี้ 

2.1 เพ่ือพัฒนาระบบงาน Integrate บัญชี ใหสามารถใชงานไดงายข้ึน และลดความผิดพลาดของการ
ทำงานได 

2.2 เพ่ือออกแบบกระบวนการทำงาน ที่ลดขั้นตอน ความซับซอน และความซ้ำซอนของการทำงาน 
โดยผูใชงานสามารถเขาถึงระบบงานไดแบบ Anytime Anywhere Any Device 

2.3 เพ่ือทดแทนระบบงานเดมิซึ่งเปนเทคโนโลยีเกา และมีคาใชจายดานการบำรุงรักษาสูง  

3. คุณสมบัติของผูย่ืนขอเสนอ 

3.1 ผูยื่นขอเสนอตองมีคุณสมบัติตามมาตรฐานที่ระบบการจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส 
(Electronic Government Procurement : e-GP) กำหนด 

3.2 ผูยื ่นขอเสนอตองเปนผูที ่มีความชำนาญหรือมีทักษะสูงในดานงานออกแบบ/พัฒนา/ปรับปรุง

ระบบงานดานบัญชีและการเงนิ 
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4. รายการรายละเอียดของงานจาง 

4.1 ขอกำหนดดานความตองการ (Functional Requirement) 

 ระบบ Integrate บัญชี กำหนดใหพัฒนาในรูปแบบเว็บแอพพลิเคชั่นหรือแพลตฟอรมที่สามารถใชงาน
ผาน Browser ตามมาตรฐานที่ กบข. กำหนด ระบบงาน Integrate บัญชี เปนระบบงานที่เชื่อมตอกับระบบ 
SAP ซึ่ง กบข. ใชเปนระบบงานหลักดานบัญชี ระบบงาน Integrate บัญชีประกอบดวย โมดูลยอย จำนวนอยาง

นอย 15 โมดูล ซึ่งมีรายละเอียด ดังนี ้

1. ใบสำคัญทางบัญชีของสำนักงาน (Voucher JG, PG) 
2. ใบสำคัญทางบัญชีของสมาชิก (JM, PM) 
3. ภาษีมูลคาเพิ่ม (VAT) 
4. ภาษีหัก ณ ที่จายของสำนักงาน (Withholding Tax) 
5. ใบสำคัญทางบัญชีดานรับ (RM, RG) 

6. ทะเบียนเช็ค-โอน 
7. เงินทดรองจาย (Advance) 
8. เงินสดยอย (Petty Cash) 
9. ใบเสร็จรับเงินและใบกำกับภาษ ี(Receipt GPF) 
10. ใบเรียกเก็บเงิน (Invoice) 

11. Cash Management และประมาณการ 

12. ใบเสร็จรับเงินและใบกำกับภาษอีาคารบางกอกซิตี้ และอาคารจีพีเอฟ วิทยุ 
13. Bank Reconcile 
14. Cost Report 

15. การจัดการขอมูล 

โดยมีการเชื่อมโยงแตละโมดูล ดังแผนภาพนี้ 
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ซึ่งรายละเอียดแตละโมดูล มีดังตอไปนี้ 

4.1.1 ใบสำคัญทางบัญชขีองสำนักงาน (Voucher JG, PG) 

1) คนหารายการ 

- รองรับการกำหนดเงื่อนไขในการสืบคนหาขอมูล Voucher JG และ PG ที่มีอยูในระบบฯ ได 

เชน ชื่อบริษัท รายการ วันที่ เลขที ่JG หรือ เลขที่ PG เลขที่ INV ฯลฯ  

2) บันทึกรายการใบสำคัญรายวัน (JG) 

- จัดทำเอกสารใบสำคัญรายวันทั่วไป (JG) โดยการสรางใหม เพื่อตั้งเจาหนี้ คาใชคางจายหรือ 

คาใชจายจายลวงหนา และสรางขอมูลดังกลาวเพื่อใชในการอางอิงขอมูลรายการที่มีอยูใน

ระบบฯ ได 

- ขอมูลในสวนนี้จะตองเชื่อมตอไปยังสวนอื่นหรือ module อื่นๆ ที่เกี่ยวของไดเชน ใบสำคัญ

จายเงิน, ภาษีมูลคาเพ่ิม, ภาษีหัก ณ ท่ีจาย, ทะเบียนเช็ค-โอน เปนตน 

- Export ขอมูลออกจากระบบฯ ในรูปแบบ Text File เพื่อ Import เขาสูระบบ SAP 

- กำหนดเงื่อนไขในการแสดงขอมูลและพิมพรายงานตามรูปแบบที ่กบข. กำหนดได 

- ทำงานไดครบตามฟงกชันที่มีอยูแลวในระบบฯ เดิมโดยไดผลลัพธที่ถูกตองและครบถวน 

3) บันทึกรายการใบสำคัญจายเงิน (PG) 

- บันทึกรายการใบสำคัญจายทั่วไป (PG) โดยการสรางใหม และสรางจากการอางอิงขอมูล

รายการใบสำคัญทั่วไป (JG) สำหรับดึงรายการเพ่ือชำระหนี้ที่มีอยูในระบบฯ ได 

- ขอมูลในส วนน ี ้จะต องเช ื ่อมต อไปย ังส วนอื ่นหรือ module อ ื ่นท ี ่ เก ี ่ยวข องได  เชน 

ภาษีมูลคาเพ่ิม, ภาษีหัก ณ ที่จาย, ทะเบียนเช็ค-โอน เปนตน 

- Export ขอมูลออกจากระบบฯ ในรูปแบบ Text File เพื่อ Import เขาสูระบบ SAP 

- กำหนดเงื่อนไขในการแสดงขอมูลและพิมพรายงานตามรูปแบบที ่กบข. กำหนดได 

เชน ใบสรุปการจายเงินตามรายการที่บันทึกไป เปนตน 

- ทำงานไดครบตามฟงกชันที่มีอยูแลวในระบบฯ เดิมโดยไดผลลัพธที่ถูกตองและครบถวน 

- ใหมลีายเซ็นต e-signature ในใบสำคัญจายท่ัวไป (PG) ตามตารางสรุป Flow ดานลาง 
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4) เอกสารรอ SCAN 

- เมื่อไดรับเอกสาร PG คืนกลับมาจาก module ทะเบียนเช็ค-โอนของสวนการเงิน จะตอง

แสดงสถานะของเอกสารในระบบฯ วาเอกสารรอ SCAN 

5) สามารถออกรายงาน และรองรับการ Export ในรูปแบบตางๆ ได  

6) จัดการขอมูล Vendor 

- ระบบที่สามารถเพ่ิม แกไข ขอมูล Vendor  สำหรับเปนขอมูลสงใหธนาคารทำจายเงินให 

- สามารถกำหนดสิทธิในการปรับเปลี่ยนขอมูล Vendor Master ได 

7) จัดการขอมูลในระบบ 

- ระบบสามารถเพิ่ม แกไข ขอมูลในระบบสำหรับเปนขอมูลสำหรับการบันทึกบัญชี เชน user 

Profile, เลขที่บัญชีและชื่อธนาคาร, cost center, order, Business Area(BA),

เอกสารอางอิง, ประเภทคาใชจาย, VAT/Tax/Currency  เปนตน 

8) รองรับการเชื่อมตอกับระบบงานสารบรรณอิเล็คทรอนิกส  

 

4.1.2 ใบสำคัญทางบัญชีของสมาชิก (JM, PM) 

1) สรางเอกสาร : 

- สามารถสรางเอกสารจาก Form เปลาได 

- สามารถสรางเอกสารจาก Template ได 

2) มี Flow การ Approve พรอมทั้งประทับลายเซ็น e-signature และ Route back ได  

3) User สามารถสราง Template เอกสารไดเอง 

4) สามารถคนหาขอมูลที่มีอยูในระบบฯตามเงื่อนไขที่ตองการ และสามารถแกไขเอกสารจาก

หนาจอคนหาเอกสารได  

5) สามารถเรียกดูและพิมพรายงานตามเงื่อนไขที่ตองการ และมี Format ตามที ่กบข. กำหนดได 

6) สามารถ Export รายงานเปน Excel File ได และ มีFormat ตามที่กำหนดได 

7) Generate Text File to SAP ได: 

- สามารถ Generate Text File to SAP ไดตาม Format ที่ กบข. กำหนด 

- สามารถ Generate Text File to SAP ไปวางยัง Path ที่กำหนดได  
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Flow ใบสำคัญทางบัญชขีองสมาชิก (JM PM)

 
4.1.3 ภาษีมูลคาเพิ่ม (VAT) 

1) Master data กำหนดอัตราเฉลี่ยภาษซีื้อ  

2) จัดทำรายงานภาษีซื้อ ตามแบบฟอรมที่กรมสรรพากรกำหนด 

3) จัดทำรายงานภาษีขาย ตามแบบฟอรมที่กรมสรรพากรกำหนด 

4) จัดทำรายงานสรุปนำสงภาษีมูลคาเพ่ิม 

5) จัดทำรายงานสรุปภาษีซื้อและภาษีขายประจำปและรองรับการ Export ในรูปแบบตางๆ ได 

4.1.4 ภาษีหัก ณ ที่จายของสำนักงาน (Withholding Tax) 

1) พิมพหนังสือรับรองภาษีหัก ณ ที่จายได ตามแบบฟอรมที่กรมสรรพากรกำหนด 

2) จัดทำทะเบียนหนังสือรับรองภาษีหัก ณ ที่จาย 

3) รายงาน และรองรับการ Export ตามแบบฟอรมที่กรมสรรพากรกำหนด 

4) ใหมลีายเซ็นต e-signature ในแบบฟอรมหนังสือรับรองภาษีหัก ณ ที่จาย 
 

4.1.5 ใบสำคัญทางบัญชดีานรับ (RM, RG) 

1) สรางรายการใบสำคัญรับสมาชิก (RM) และใบสำคัญรับทั่วไป (RG) ขอมูลเชื่อมโยงกับ module 
ใบเสร็จ และขอมูลจาก Vendor Master 

2) สรางรายการใหมีรูปแบบที่บันทึกสำหรับทำรายการประจำ และมีรูปแบบรายการท่ีสรางข้ึนใหม 

3) สรางรายการใบสำคัญรับทั่วไป (RG) ถาเลือกรายการเปนเช็ค ใหสราง RG - PAY IN รองรับขอมูล 

4) คนหารายการ ตามเงื่อนไขที ่โดยมี Status เชื่อมโยงกับการ จัดทำ, อนุมัติ และ Gen Text 
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5) แกไขรายการ 

6) พิมพรายการ 

7) Generate Text File เพ่ือนำเขาระบบบัญชีหลัก SAP (สวนบัญชีรับผิดชอบ) 

8) รายงาน และรองรับการ Export ในรูปแบบตางๆ ได 

9) จัดเอกสารใหมีการอนุมัติเปน workflow และมีภาพลายเซ็นตปรากฎ 

10) จัดการขอมูลในระบบ 
 

 
 

4.1.6 ทะเบียนเชค็-โอน 

1) คนหารายการ เลือกการคนหาตาม ชื่อการสั่งจาย และระบบขึ้นขอมูลตั้งแตครั้งแรกที่จายไป  

2) เพ่ิมและบันทึกรายการเช็ค แบงเปน 2 ประเภท 

ประเภทท่ี 1 รับเอกสารจากสวนบัญชีในรูปแบบ PG จากระบบ Voucher 

 มีปุม Load New Cheque จากระบบ voucher จากสวนบัญช ี 

 มีปุมแยกธนาคาร และเลือกสถานะได หากไดรับ PG จากระบบ voucher สถานะจะเลือก 

จากบัญชี  

 มีปุมเปลี่ยนสถานะเมื่อคลิกเลือกแลว สถานะจะเปลี่ยนเปน รอสง CITI/BBL/SCB 

 มีปุมแกไขขอมูล และปุม เพิ่มขอมูล 
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 มีปุมคลิกเลือกสถานะ รอสง CITI/BBL/SCB ระบบจะเชื่อมโยงกับ Text File เพ่ือ GEN ขอมูล

ขึ้นระบบ CitiDirect, ระบบ BBL Corporate iCash ธนาคารกรุงเทพ และ SCB business 

net ธนาคารไทยพาณชิย 

 หากขอมูลมีปญหา Gen Text ไมได ตองสงขอมูลกลับไปยังระบบ Voucher ของสวนบัญชี 

ผานการ กดปุม Route Bank to Voucher 

 ธนาคารซิตี้แบงก มีปุม Text File สำหรับ CitiDirect ไดแก Export Text File, Export Text 

Prompt Pay, ดึงรายการกลับ (ดึงกลับทั้งไฟลและดึงทีละรายการ) 

 ธนาคารซิตี้แบงก มีปุม Update สถานะรายการเช็ค ไดแก Import เช็คที่พิมพแลว, Import 

เช็คที่ขึ้นเงินแลว, Import เช็คที่ยังไมไดขึ้นเงิน 

 ธนาคารซิตี้แบงก มีปุม Update สถานะรายการโอน ไดแก Import ทำรายการโอนแลว, 

Import โอนไมได 

 เพ่ิมรองรับการแกไขชื่อในการออกภาษีหัก ณ ที่จาย ไมตรงกับการสั่งจายเช็คได กรณทีี่มีการ

โอนสิทธิรับเงนิของ Vendor 

 ธนาคารกรุงเทพ มีปุม Text File  สำหรับ BBL iCash เพ่ือ Export Text file และปุม ดึง

รายการกลับ(ดึงกลับที่งไฟลและดึงทีละรายการ)  

 ธนาคารไทยพาณิชย มีปุม Text File  สำหรับ  SCB  เพ่ือ Export Text File แบงเปน 

ประเภท Media Clearing และ Baht Net และปุมดึงรายการกลับ (ดึงกลับทั้งไฟลและดึงทีละ

รายการ) 

 มีปุม เพ่ิม /แกไข กอนออกเช็ค ของธนาคารกรุงไทย โดยคลิกสถานะเปนรายการโอน 

(9999999) 

 มีปุม เพ่ิม / แกไข กอนออกเช็ค ของธนาคารไทยพาณิชย (สมาชิก) โดยคลิกสถานะเปน

รายการโอน (9999999) 

 มีปุม เพ่ิม / แกไข กอนออกเช็ค ของธนาคารอาคารสงเคราะห เพ่ือรองรับขอมูลเดิม 

 มีปุม เพ่ิม / แกไข กอนออกเช็ค ของธนาคารอาคารสงเคราะห(จายกูสมาชิก) เพื่อรองรับขอมูล

เดิม 

 มีปุม เพ่ิม / แกไข กอนออกเช็ค ของธนาคารสแตนดารดชารเตอรด (บัญชีใหม) เพ่ือรองรับ

ขอมูลเดิม 

 มีปุม เพ่ิม / แกไข กอนออกเช็ค ของธนาคารไทย (สำนักงาน) เพ่ือรองรับขอมูลเดิม  

 มีปุม เพ่ิม / แกไข กอนออกเช็ค ของธนาคารกสิกรไทย เพ่ือรองรับขอมูลเดิม 

 มีปุม เพ่ิม / แกไข กอนออกเช็ค ของธนาคารกรุงเทพ (สำหรับอาคารบางกอกซิตี้ ทาวเวอร) 

เพ่ือรองรับขอมูลเดิม 
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 มีปุม เพ่ิม / แกไข กอนออกเช็ค ของธนาคารกรุงไทย (เงินที่สมาชิกไมมีสิทธิไดรับ) เพ่ือรองรับ

ขอมูลเดิม 

  มีปุม เพิ่ม / แกไข กอนออกเช็ค ของธนาคารกรุงเทพ (เงินกองกลาง) เพ่ือรองรับขอมูลเดิม 

 มีปุม เพ่ิม / แกไข กอนออกเช็ค ของธนาคารซิตี้แบงก (สมาชิก) โดยคลิกสถานะเปนรายการ

โอน (9999999) 

 มีปุม เพ่ิม / แกไข กอนออกเช็ค ของธนาคารไทยพาณิชย (สำนักงาน) โดยคลิกสถานะเปน

รายการโอน (9999999) 

 มีปุม เพ่ิม / แกไข กอนออกเช็ค ของธนาคารออมสิน (มาตรา 73/1 เงินท่ีสมาชิกไมมีสิทธิ

ไดรับ) โดยคลิกสถานะเปนรายการโอน (9999999) 

  มีปุม เพิ่ม / แกไข กอนออกเช็ค ของธนาคารออมสิน (มาตรา 67/2 เงินกองกลาง) โดยคลิก

สถานะเปนรายการโอน (9999999) 

 มีปุม เพ่ิม / แกไข กอนออกเช็ค ของธนาคารกรุงไทย (E-Claim) โดยคลิกสถานะเปนรายการ

โอน (9999999) 

 มีปุม เพ่ิม / แกไข กอนออกเช็ค ของธนาคารทหารไทย (E-Claim) เปลี่ยนเปน ธนาคารทหาร

ไทยธนชาต (E-Claim) โดยคลิกสถานะเปนรายการโอน (9999999) 

 มีปุม เพ่ิม / แกไข กอนออกเช็ค ของธนาคารไทยพาณิชย (E-Claim) โดยคลิกสถานะเปน

รายการโอน (9999999) 

 มีปุม เพ่ิม / แกไข กอนออกเช็ค ของธนาคารกรุงเทพ (สำนักงาน) เพ่ือรองรับขอมูลเดิม 

ประเภทท่ี 2 เปนรายการที่คียขอมูลจากปุม เพ่ิม /แกไข/คนหาขอมูลเช็ค คาใชจายจากอาคารจีพี

เอฟ วิทยุ และอาคารบางกอกซิตี้ ทาวเวอร 

 มีปุม เพ่ิม / แกไข ขอมูลกอนออกเช็ค โดยเลือกธนาคาร และสถานะ รอสง Citi/BBL/SCB 

 มีปุม เพ่ิม / แกไข โดยกดเพิ่มขอมูล มีขอมูลไดแก วันที่ตัดบัญชี มีผลตอ Report เชื่อมโยงกับ

ระบบ Cash Position, วันที่ (ตามที่จายเช็ค รูปแบบเปน ค.ศ.),Voucher No., ชองเลือกพิมพ

เช็ค BBL และ SCB, มีชอง A/C Payee, มีชอง คลิก โอน ซึ่งมีผลตอการพิมพเช็คและรายการ

ที่ตัดบัญชี, จำนวนเงิน, ติดตอผานชองทาง (FAX,INT,SMS,N/A) เชื่อมโยงไปยังหนารายงาน

เช็คสง Citibank และระบบ Vendor, ชองทางการรับเช็ค (MAIL,RET,C/R, C/OR, N/A) 

เชื่อมโยงไปยังหนารายงานเช็คสง Citibank และระบบ Vendor, สถานะการจายเงิน และ 

ประเภทการรับตางๆ,วัตถุประสงคมี 2 บรรทัด สำหรับ Voucher และ สำหรับทะเบียนเช็ค

ขอความมีไมเกิน 140 ตัวอักษร, หมายเหตุการยกเลิกเช็ค, วิธีการจายเงนิ,เอกสารเรียกเก็บ 

เชื่อมโยงไปยังหนารายงานเช็คสง Citibank และระบบ Vendor  

 ปุม เพ่ิม /แกไข ขอมูล มีปุมคียรายการ Invoice เชื่อมโยงไปยังหนารายงานเช็คสง Citibank 
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 ปุม เพ่ิม /แกไข ขอมูล มีปุมคียรายการ Withholding TAX มีปุมใหคลิกออกหักภาษี ณ จาย

กรณีท่ีชื่อสั่งจายเช็ค ไมตรงกับรายงานภาษีหัก ณ ที่จาย (ปจจุบันมีกรณีของ บมจ.ลีซ อิท ) มี

ประเภท ภ.ง.ด. ใหเลือก ประเภทเงินได วันท่ีจาย อัตราภาษี ฐานภาษี  มาตรา และมี RUN 

เลขที่ WHT 

 ปุม เพ่ิม /แกไข รองรับประเภทการโอนขึ้นระบบ CitiDirect เลือกจากธนาคารซิตี้แบงก 

อาคารจีพีเอฟ วิทยุ และอาคารบางกอก ซิตี้ทาวเวอร 

 ธนาคารซิตี้แบงก มีปุม Text File สำหรับ CitiDirect  ไดแก Export Text File, ดึงรายการ

กลับ (ดึงกลับทั้งไฟล,ดึงทีละรายการ) 

 ธนาคารซิตี้แบงก มีปุม Update สถานะรายการเช็ค ไดแก Import เช็คที่พิมพแลว, Import 

เช็คที่ขึ้นเงินแลว, Import เช็คที่ยังไมขึ้นเงิน 

 ธนาคารซิตี้แบงก มีปุม Update สถานะรายการโอน Import ทำรายการโอนแลว, Import 

รายการโอนไมได 

 ธนาคารไทยพาณิชย มีปุม Text File สำหรับ SCB ไดแก Export Text File, ดึงรายการกลับ 

(ดึงกลับทั้งไฟล, ดึงทีละรายการ) 

3) พิมพรายการเช็ค รายการพิมพเช็คจากเช็คสมุดเช็คทีละใบ 

4) ยกเลิก มีปุมใสหมายเลขเช็คที่ตองการยกเลิก โดยเลือกธนาคารและแบงเงื่อนไขการยกเลิก มี 3 

รายการ ไดแก เช็คเสีย (พิมพซ้ำ), เช็คยกเลิก (มีเลขที่อางอิง), และเคลียรหมายเลขเช็ค ซึ่งการ

ยกเลิกมีผลตอระบบ Voucher ซึ่งทะเบียนเช็คจะสงขอมูลไปยังระบบ voucher เพ่ือตั้งรายการ 

JG และระบบจะสงตอไปยังผูมีอำนาจในสวนการเงินใหคลิกอนุมัติ โดยมี E-mail แจงไปยังผูมี

อำนาจใหคลิกอนุมัติรายการ 

5) มีปุมการยกเลิกเช็ค มีกำหนดสิทธิ์  

6) มีปุมบันทึการลงลายเซ็นต เลือกตามธนาคาร  

7) มีปุม Send E-mail แจงขอมูลเช็คและโอน ใหพนักงานไดรับทราบ เชื่อมโยงกับปุมรายการคลิก

เซ็นเช็ค และปุม เพ่ิม /แกไข ขอมูลกอนออกเช็ค เลือกธนาคารที่ตองการ และเลือกสถานะ เปน 

Export ขอมูลสง Citi /BBL/SCB โดย E-mail จะสงไปยังพนักงานขอความมาจากรายการ PG  

และ CC E-mail ใหสวนการเงินรับทราบตามที่เพ่ิม E-mail ไป 

8) มีปุมบันทึกการจายเช็ค โดยเลือกตามประเภทแตละธนาคาร 

9) มีปุมเอกสารครบถวน เปนการสงขอมูลจากทะเบียนเช็คไปยังระบบ Voucher สถานะจะ

เปลี่ยนไป มีผลตอ PG ที่มาจากระบบ Voucher 

10) มีปุม Excel ขอมูลเช็ค เปน MS Excel  เลือกธนาคาร และเลือกชวงระหวางวันที่ได 

11) มีปุมแกไขหมายเลขเช็ค 

12) มีปุมอนุมัติการแกไขหมายเลขเช็ค 

13) รายงานทะเบียนเช็ค เลือกขอมูลตามแตละธนาคาร เลือกวันที่  
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 รายการเช็คปกติ มีปุมรายงานเช็คปกติ รูปแบบ PDF 

 รายการเช็คปกติ มีปุมรายงานทะเบียนเช็ค รูปแบบ Excel  

 รายการเช็คปกติ มีปุมรายงานการออกเช็คแตละประเภทของคาใชจายเปนเงินรวม 

 รายการเช็คยกเลิก มีปุม เช็คเสีย 

 รายการเช็คยกเลิก มีปุม เช็คยกเลิกตาม Voucher  

 รายการเช็คยกเลิก มีปุม รายงานเช็คยกเลิกทั้งหมด 

 รายงานเช็คเรียงตามลำดับ มีปุม ตามเลขที่เช็ค 

 รายงานเช็คเรียงตามลำดับ มีปุม ตาม Voucher 

 รายงานเช็คตามสถานะ มีปุม เอกสารครบถวน 

 รายงานเช็คตามสถานะ มีปุม เช็คสงมอบแลว 

 รายงานเช็คตามสถานะ มีปุม เช็ครอสงมอบ 

 รายงานเช็คตามสถานะ มีปุม เฉพาะที่มาจากบัญชี 

 รายงานเช็คสง Citibank มีปุมใหใสเลขที่ PV (เอกสารคาใชจายของอาคารจีพีเอฟ วิทยุ 

และอาคารบางกอกซิตี้ ทาวเวอร) และมีปุม คลิกรายงานทะเบียนเช็คสง Citibank ซึ่งมี

ความเชื่อมโยงกับระบบ Vendor และปุม เพิ่ม / แกไข /คนหาขอมูลเช็ค จากธนาคารซิตี้

แบงก อาคารจีพีเอฟ วิทยุ และอาคารบางกอกซิตี้ ทาวเวอร และพิมพเอกสารออกมาใน

รูปแบบ PDF เพ่ือแนบในเอกสาร PV   

14) จัดการขอมูลในระบบ 

 เพ่ิม / แกไข สถานะเช็ค 

 เพ่ิม / แกไข Email  Address ปุมนี้มีความเชื่อมโยงกับปุม Send Mail 

 ดูขอมูลบันทึกรายการ 

 รองรับการเพ่ิมธนาคาร และ format ในการออกเช็คสำหรับธนาคารใหมในอนาคตได 
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Flow ทะเบียนเช็ค-โอน ธนาคารไทยพาณิชย (อาคารจีพีเอฟ วิทย ุและอาคารบางกอกซิตี)้

 
 

Flow ทะเบียนเช็ค ขอมูลจากการคียรายการจาก GPF Prop ขึ้นระบบ Citi Direct 
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4.1.7 เงินทดรองจาย (Advance) 
1) สรางรายการเงนิทดรอง ขอมูลเชื่อมโยงกับระบบ Voucher และระบบ Petty Cash (ยอดเงนิไม

เกิน 3,000 บาท) 

2) บันทึก รายการแลว ระบบจะ Run เลขที่เงินทดรองจาย ตามป ค.ศ / เดือน / ลำดับ  

ตัวอยางเลขที่ 22/01-01 หมายความวา ปค.ศ. 2022 เดือนมกราคม ลำดับที่ 2 

3) คนหารายการ / แกไขรายการ มีปุมใหแกไขได กรณีท่ียังไมไดนำขอมูลไปทำ PG เชื่อมโยงกับ

ระบบ Voucher  

4) เงินทดรองจายสง Voucher (เชื่อมโยงมาจากสรางรายการเงินทดรองจายที่สวนการเงินเปน

ผูสรางรายการ) ในหนาจอนี้สวนบัญชีจะเปนผูดำเนินการ เลือกรายการรอสรางเอกสารการ

จายเงิน  มีปุม รายการสราง PG  และปุม รายการสราง JG และกด Generate Voucher ขอมูล

จะยังสงระบบ Voucher จองเลขที่ PG และจองเลขที่ JG  

5) กรณีเอกสารท่ีสวนการเงินคียรายการไมถูกตองใหมีปุม Route Back สงกลับมายังสวนการเงินให

แกไขได 

6) เคลียรเงินทดรองจาย ใหกดที่หนาจอเลขที่ใบเบิกเงินทดรองจาย ระบบเชื่อมโยงไปยังหนาคนหา

รายการเงินเบิกทดรองจาย เลือกรายการที่ตอ้งการเคลียร ์และมีปุ่ มทาํรายการเคลียร ์

7) เคลียรเงินทดรองจาย เมื่อบันทึกขอมูลแลว ระบบจะโยงขอมูลกับหนา Report เปลีÉยน

สถานะเป็นเคลียรแ์ลว้รอทาํรายการต่อ  

8) เคลียรเงินทดรองจาย สรางและ Match Voucher  เป็นหนา้จอของสว่นบญัชีทีÉจะมาทาํ

รายการ ต่อเนืÉองจากทีÉส่วนการเงินสรา้งรายการเคลียร ์ ส่วนบญัชีเลือกรายการรอสรา้ง

เอกสารการจ่ายเงิน เลือกรายการลงมาเพืÉอสรา้ง PG หรือ PG และกด Generate 

Voucher ระบบจะส่งขอ้มลูไปยงัระบบ Voucher 

9) Report ส่วนการเงิน ไดแ้ก่ รายงานติดตามเงินทดรองจ่าย สรุปเป็นเดือน และ ทะเบียนคมุเงิน

ทดรองจ่าย ในรูปแบบ PDF และ Excel 

10) Report ส่วนบญัชี ไดแ้ก่ ทะเบียนคมุเงินทดรองจ่าย-พนกังาน  

11) Upload ขอ้มลูจากระบบอืÉน เพืÉอลดการ rekey 

12) จัดการขอมูลในระบบ 
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Flow เงินทดรองจาย 

 
 

4.1.8 เงินสดยอย (Petty Cash) 

1) สรางรายการ ปุมกดเปดเขาระบบ Petty Cash แสดงยอดเงินคงเหลือในมือเพ่ือตรวจสอบการคีย
ขอมูลในระบบและเงินสดในมือ 

2) สรางเบิกเงินสดยอย แบงเปน 2 ประเภท ไดแก การเพิ่มขอมูลดวยการคียรายการ และการเพ่ิม
ขอมูลจากการดึงขอมูลเงินทดรองจายเพ่ือบันทึกการจาย (กรณวีงเงินไมเกิน 3,000 บาท) 

3) สรางเบิกเงินสดยอยเม่ือบันทึกรายการแลวจะเชื่อมตอไปยังรายงานคนหาเงนิสดยอย 

4) ปุมรายงานคนหาเงินสดยอย กดคนหาจะแสดงขอมูล ป,เลขที่ใบเบิกเงินสด,ชื่อผูขอเบิก,วันที่รับ
เงิน วัตถุประสงค,จำนวนเงินที่เบิก,เลขที่ JG (เชื่อมโยงจากระบบ Voucher),สถานะ ( รับเงิน
ชดเชยแลว,จายเงินสดแลว และสถานะวาง) 

5) แสดงปุมรายงานคนหาเงินสดยอย เลือกแกไขขอมูลได (ไมมีเลขที่ JG) 

6) แสดงปุมสง JG สวนบัญชี เชื่อมโยงขอมูลมาจากหนาบันทึกรายการ รายการรอสรางเอกสารการ

จายเงินประกอบดวย เลขที่ใบเบิก, วันที่เบิก, ชื่อผูเบิก, วัตถุประสงค และจำนวนเงิน กดสราง
รายการ JG หรือ Match JG แลวแตกรณี กดปุ ม Generate Voucher ขอมูลจะไปยังระบบ 
Voucher และสรางเลขที่ JG 

7) แสดงปุมเบิกชดเชยเงินสดยอย  เลือกเลขที่ใบเบิกเงินสด XX/XX ถึง XX/XX กดแสดงผล จะ
แสดงรายการเงนิสดยอยทั้งหมด  

8) แสดงปุมเบิกชดเชยเงินสดยอย มีปุมพิมพใบสรุปเบิกชดเชย  มีปุม ทำการเบิกชดเชย เพ่ิมปุมใหมี
ใบขอใหจายเงินออก และพิมพเปน PDF 
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9) แสดงปุ มรับเงินชดเชยแลว และมีปุมกดรับเงินชดเชยแลว เชื่อมตอขอมูลจาก PG ที่สงเขา
ทะเบียนเช็ค 

10) Report สวนบัญชีเปนผุใชขอมูล สรุปรายละเอียดการบันทึกบัญชีเงินสดยอย มีชองใหใสเลขที่

เง ินสดยอย และระบุเลขที่ JG ที ่ไดทำไปครั ้งสุดทาย เชื ่อมกับการเบิกเงินชดเชยและพิมพ 
Report ออกมาเปน PDF 

11) รองรับการ Upload ขอมูลจากระบบอื่น (Text file หรือ Excel file) ได เพ่ือลดการ rekey 

 

Flow เงินสดยอย (Petty Cash) 

 
4.1.9 ใบเสร็จรับเงินและใบกำกับภาษี (Receipt GPF) 

1) สรางใบเสร็จ มีปุมเลือกเพิ ่มจากใบแจงหนี้, ใบกำกับภาษี เชื่อมขอมูลจาก Vendor Master

ระบบใบแจงหนี้ และระบบใบกำกับภาษี  

2) สรางใบเสร็จ มีปุมบันทึกใบเสร็จ กอนหลังจากบันทึกรายการแลว มีปุมพิมพใบเสร็จ กอนพิมพให 
Preview กอนหากพบวาไมถูกตอง กลับมาแกไขที่ปุม แกไขใบเสร็จ 

3) สรางใบกำกับภาษี จะเชื่อมขอมูลจากปุมเพิ่มใบเสร็จ มีปุมบันทึก พิมพใบกำกับ กอนพิมพให 
Preview ใบกำกับกอน ถาไมถูกตอง กลับมาแกไขที่ปุม แกไขใบกำกับภาษี หรือปุมแกไขใบเสร็จ 

4) ปุมยกเลิกใบเสร็จ ใหเชื่อมโยงกับขอมูลของใบแจงหนี้ และใบกำกับภาษี และเปลี่ยนสถานะเปน
ยกเลิก ขอมูลเชื่อมโยงกับระบบ Voucher (ใบกำกับภาษีของสวนบัญชี) 
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5) คนหาพิเศษ จากใบเสร็จ และใบกำกับภาษี มีปุมคนหา มีชองใหคียขอความ ระบบแสดงขอมูล
ทั้งหมด และแสดงสถานะ 

6) สามารถออกรายงาน และรองรับการ Export ในรูปแบบตางๆ ได 

7) จัดเอกสารใหมีการอนุมัติเปน workflow ไมเกิน 2 ขั้นตอน และมีภาพลายเซ็นตปรากฏ  

8) ขอมูลผูลงนาม มีปุมเพ่ิมสถานะผูมีอำนาจอนุมัติ และผูจัดทำ 

 

Flow ใบเสร็จรับเงินและใบกำกับภาษ ี

 
 

4.1.10 ใบเรียกเก็บเงิน (Invoice) 

1) สรางเอกสาร: 
- สามารถสรางเอกสารจาก Form เปลาได 

- สามารถสรางเอกสารจาก Template ได 

2) User สามารถสราง Template เอกสารไดเอง 

3) บันทึกรายการ และพิมพรายการได 

4) คนหาใบเรียกเก็บเงินตามเงื่อนไขที่ระบุ 

5) สามารถออกรายงาน และรองรับการ Export ขอมูล ในรูปแบบตางๆ ได 

6) จัดเอกสารใหมีการอนุมัติเปน workflow และมีภาพลายเซ็นตปรากฎ 

7) จัดการขอมูลในระบบ 
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Flow ใบเรียกเก็บเงิน (Invoice) 

 
 

4.1.11 Cash Management และประมาณการ 

1) สรางรายงานประจำวัน /จัดทำประมาณการรายสัปดาห และบันทึก 

2) คนหารายการ 

3) โหลดขอมูลจาก Module อื่นใน integrated Acc ดวยกันได เชน Cheque, RM/RG เปนตน 

4) รายงาน และรองรับการ Export ในรูปแบบตางๆ ได 

5) จัดเอกสารใหมีการอนุมัติเปน workflow และมีภาพลายเซ็นตปรากฎ 

6) จัดการขอมูลในระบบ 
 

Flow Cash Position
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Flow การประมาณการรายสัปดาห 

 
 

4.1.12 ใบเสร็จรับเงินและใบกำกบัภาษขีองอาคารบางกอกซติี ้และอาคารจีพีเอฟ วิทยุ 

1) สรางรายการใบเสร็จ โดยดึงรายชื่อจาก Vendor Master และบันทึกได 

2) คนหารายการใบเสร็จหรือใบกำกับภาษี ตามเงื่อนไขที่มีอยูในระบบฯ 

3) แกไขใบเสร็จหรือใบกำกับภาษ ีภายใตกรอบเงื่อนไขที่กำหนดไวแลวได 

4) ยกเลิกใบเสร็จได 

5) รายงาน รองรับการ Export ในรูปแบบตางๆ ได 

6) จัดเอกสารใหมีการอนุมัติเปน Workflow และมีภาพลายเซ็นตปรากฎ 
               

Flow ใบเสร็จรับเงินและใบกำกับภาษีของอาคารบางกอกซิตี้ และอาคารจีพีเอฟ วิทยุ 

 



 

18 

 

4.1.13 Bank Reconcile 

1) เชื่อมขอมูลจากระบบทะเบียนเช็ค และนำเขาขอมูล Statement จากธนาคาร  

2) Reconcile ขอมูลจากระบบทะเบียนเช็ค และขอมูล Statement จากธนาคาร 

3) แสดงขอมูลและพิมพรายงานตามรูปแบบที่มีอยูในระบบฯ ได 

4) รองรับการ Export ในรูปแบบตางๆ ได 
 

4.1.14 Cost Report 

1) คนหารายการจากระบบตามเงื่อนไขที่มีในระบบฯ ได 

2) รองรับการบันทึก แกไข ลบ รายการคาใชจายลวงหนาได 

3) พิมพรายงานคาใชจายลวงหนาได 

4) รองรับการ Export ในรูปแบบตางๆ ได 

5) รองรับการเชื่อมโยงการดึงขอมูลจาก Voucher JG, PG ได 
 

4.1.15 การจัดการขอมูล 

การจัดการขอมูลตางๆ สำหรับใชงานในระบบ โดยจะตองมีการบันทึก Log ในการเพิ่ม แกไข ลบ
ขอมูลในแตหัวขอ ซึ่งมีรายละเอียดดังนี ้

1) จัดการผูใชงานและกำหนดสิทธิในการเขาใชงาน 

a. ผูใชงานจะอางอิงจาก Active Directory ของ กบข. โดยรหัสผานจะตองตรวจสอบความ

ถูกตองกับรหัสผานใน Active Directory ของ กบข. 

2) จัดการขอมูล Vendor 

a. ระบบที่สามารถเพ่ิม แกไข ขอมูล Vendor  สำหรับเปนขอมูลสงใหธนาคารทำจายเงินให 

b. สามารถกำหนดสิทธิในการปรับเปลี่ยนขอมูล Vendor Master ได 

3) จัดการบัญชีธนาคาร 

a. เลขที่บัญชีและชื่อธนาคาร 

4) จัดการ Cost center 

5) จัดการ Order 

6) จัดการ Business Area (BA) 

7) จัดการประเภทคาใชจาย 

8) จัดการขอมูล VAT/Tax/Currency  

9) จัดการอัตราเฉลี่ยภาษีซื้อ  

10) จัดการขอมูลผูลงนาม 

และการจัดการขอมูลอ่ืนๆ ตามที่ กบข. เห็นสมควร 
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4.1.16 จัดอบรมใหกับ กบข. ดังนี้ 

1) อบรมการใชงานระบบระดับผูใชงานทั่วไป (User) โดย 

- จัดทำ video และ infographic แตละ Module ประกอบการอบรม  

- มีเอกสารคูมือการใชงาน User Manual ประกอบการอบรม 

2) จัดการอบรมใหกับเจาหนาที่ผูพัฒนาระบบ โดยถายทอดความรูงานพัฒนาระบบ โดย 

- จัดการอบรมจำนวน 1 ครั้ง ตอ 1 ระบบงาน 

- มีเอกสารคูมือการพัฒนาระบบประกอบการอบรม  

3) จัดการอบรมใหกับเจาหนาที่ผูดูแลระบบ โดย 

- จัดการอบรมจำนวน 1 ครั้ง ตอ 1 ระบบงาน 

- มีเอกสารคูมือการใชงาน System Manual และ Operation Manual ประกอบการอบรม 

 
4.2 ขอกำหนดทางเทคนิค (Non-Functional Requirement) 

ผูรับจางตองออกแบบและพัฒนาระบบ โดยคำนึงถึงปจจัยที่สำคัญดังตอไปนี ้

4.2.1 มีประสิทธิภาพการใชงานที่ดีและเหมาะสมกับหลักการและเหตุผลของการพัฒนา รวมทั้งเปนไป

ตามขอกำหนดดังตอไปนี ้

ก) สามารถเรียกใชงานระบบไดภายในระยะเวลาเฉลี่ยไมเกิน 6 วินาที ตอการเรียกระบบ 1 ครั้ง ใน

กรณีใชระยะเวลาเกินกวากำหนด หากพบวาสาเหตุมาจาก Software หรือ Hardware ของ 

กบข. ใหผูรับจางเสนอขอแนะนำใหแก กบข. ดวย 

ข) ประเมินประสิทธิภาพ (Performance) และความจุ (Capacity) ของขอมูลใหรองรับการตั้งคา

ความปลอดภัยพื้นฐานตามความเหมาะสมและเปนไปตามขอกำหนดดานความปลอดภัยของ 

กบข. (อธิบายและไดรับอนุมัติ System Architecture) 

4.2.2 ออกแบบระบบสำรองขอมูลที่สามารถสำรองและกูคืนขอมูลใหเปนไปตามมาตรฐานของระบบ

เทคโนโลยีสารสนเทศของ กบข. (อธบิายและไดรับอนุมัติ System Architecture) 

4.2.3 รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของ Software และ Hardware ที่นำมาใชงานตองสอดคลองกับ

สภาพแวดลอมที่ กบข. ใชงานอยูในปจจุบัน (อธิบายและไดรับอนุมัติ System Architecture) 

4.2.4 ระบบงานตอง Compile Source Code ภายใตการทำงานบน Window 10 ในรูปแบบ 64 Bit 

ขึ้นไปได 

4.2.5 เครื่องมือที่พัฒนาโปรแกรมไดแก Microsoft Visual Studio 2017 หรือเวอรชั่นใหมกวา 

4.2.6 เมื่อระบบทำงานผิดพลาด สามารถแจงเตือนผานชองทาง Line หรือ Email ได เพื่อรองรับการ

เรียก API ไดในอนาคต 
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4.3 ขอกำหนดพื้นฐานดานความปลอดภัยระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ (IT Security Requirement) 

4.3.1 การจัดการขอมูลที ่มีความสำคัญ (Sensitive Information) เพื ่อปองกันความเสี ่ยงที่อาจจะ

เกิดขึ้น เชน ขอมูลสำคัญรั่วไหล, Bypass การทำงานบางอยางของ Application ทำใหระบบไม

สามารถทำงานไดอยางถูกตองหรือทำการทุจริต (Fraud) เปนตน 

ก) ขอมูลที่เปนขอมูลสำคัญ (Sensitive Information) เชน Username/Password, หมายเลขบัตร

เครดิต หรือหมายเลขบัตรประชาชน ตองไมเก็บไวใน Storage บนเครื่อง Client ไมวาจะเปนใน

รูปแบบชั่วคราวหรือถาวร ทั้งนี ้หากมีความจำเปนตองเก็บขอมูลที่มีความสำคัญไวบนเครื่อง 

จะตองทำการเขารหัสขอมูลดวย Algorithm AES 256BIT เปนอยางนอย   

ข) การประมวลผล การคำนวณผล และ Application logic ตางๆ ควรดำเนินการที ่ฝ ง Server  

กรณีที่มีความจำเปนตองทำที่ฝง Client ควรดำเนินการดวยวิธีปลอดภัยเพื่อปองกันการแกไขคา

ตางๆ หรือทำให Application logic ทำงานผิดพลาด 

ค) การแสดงผลขอมูลสำคัญ (Sensitive Information) เชน Password ตองมีการแทนขอมูลจริง

ดวยเครื่องหมาย * เสมอโดยแทนทั้งขอความหรือในกรณีที่เปนขอมูลที่ตองการใหผูใชงานเห็น

บางสวนก็จะตองแทนดวย * อยางนอย 25% ของขอมูลทั้งหมด 

ง) ตองมีกระบวนการรองรับ Security หรือ Technical Error ที่จะเกิดขึ ้นโดยที ่จะตองไมแสดง

รายละเอียดทางเทคนิคดาน Security ใหผูใชงานไดเห็น เนื่องจาก Error Message หรือ Error 

Detail ม ักจะมีข อม ูลสำค ัญๆ เช น ข อม ูล Database Query String หร ือ Source Code 

บางสวน จึงตองมีมาตรการในการที่จะไมใหขอมูล Error Message หรือ Error Detail แสดง

ออกมา โดยระบบจะตองแสดงขอมูลเพียงเล็กนอยเทานั้น เพื่อแจงใหผูใชงานทราบ เชน "ระบบ

ขัดของ กรุณาติดตอผูดูแลระบบ" เปนตน 

4.3.2 มาตรการรองรับสำหรับความปลอดภัย source code (Security on source code) 

ก) ตองดำเนินการตรวจสอบความมั่นคงปลอดภัยของ Source Code ดวยเครื่องมือและมาตรฐาน

ตามที่กองทุนกำหนด (ปจจุบันใชผานระบบ Source code scan HP Fortify) 

ข) ดำเนินการแกไขชองโหวที่มีความเสี่ยงในระดับปานกลางข้ึนไป ที่ไดรับแจงจาก รายงาน source 

code scan (พรอมแนบ รายงานผลการแกไขชองโหว) 

4.3.3 การติดตอกับระบบแมขายขอมูล (Networking) 

ก) การสงขอมูลที่เปนขอมูลสวนตัวของผูใชงานขอมูลสำคัญ (Sensitive Information) ระหวางแอป

พลิเคชัน และระบบแมขายขอมูลตองมีการเขารหัสขอมูลเสมอผาน Secure Channel TLS1.2 

(SHA-2 2048 bit) ขึ้นไป 

ข) การเขาถึงขอมูลที่เปนสวนตัวของผูใชงานที่เก็บไวที่ระบบแมขายขอมูลตองรับรองวาเปนผูไดรับ

อนุญาตในการเขาถึงเทานั้น กรณีฝากขอมูลไวที่ผูใหบริการ 

ค) จะตองมีการกำหนด Session Timeout ทันทีที่ผู ใชงาน Logout ออกจากระบบ และกรณีที่ 

ผูใชงานไมไดมี Interact กับ Page เกินกวา 5 - 20 นาที ทั้งนี้อาจขึ้นอยูกับลักษณะการทำงาน

ของ Page นั้นๆใหพิจารณาตามความเหมาะสม 
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ง) ยืนยัน Network Protocol ทั้งหมดที่ใชงานใหเปนแบบปลอดภัย เชน HTTPS, SFTP, POPS, 

Certificate Pinning เปนตน 

จ) ขอมูลสาธารณะ (Public Data) หรือการตอบสนองจาก Public API ที่สามารถเขาถึงไดจาก

ภายในแอปพลิเคชันโดยไมมีขอมูลความเปนสวนตัวของผูใชงานจึงจะสามารถสงขอมูลแบบที่ไม

ตองเขารหัสได 

4.3.4 การระบุตัวตนผูใชงาน (Authentication) เพื่อปองกันการ Bypass Authentication เขามาใน

ระบบ และเปนการปองกัน Unauthorized Access 

ก) หากจำเปนตองสงชื่อบัญชีผูใชงานและรหัสผานใหจัดการตามวิธีการจัดการขอมูลที่มีความสำคัญ 

(Sensitive Information)  
 

5. การรับประกันความชำรุดบกพรอง 
5.1 ผูรับจางจะตองรับประกันความชำรุดบกพรองของการดำเนินงานออกแบบและพัฒนาระบบที่สง

มอบใหแก กบข. เปนระยะเวลาไมนอยกวา 1 ป นับแตวันที่ กบข. ตรวจรับมอบงานทั้งหมดโดยถูกตองครบถวน 

5.2 ในระหวางระยะเวลาการรับประกันดังกลาว หากเกิดความชำรุดบกพรองแกงานที่ผู รับจางสงมอบ

ใหแก กบข. ตาม TOR นี้ หรือผูรับจางละเวนการดำเนินการตาม TOR นี้ ไมวาในสวนหนึ่งสวนใดหรือทั้งหมด 

ผูรับจางตองเสนอแนวทางแกไขความชำรุดบกพรองที่เกิดขึ้นใหถูกตองเปนไปตามขอกำหนดของ TOR ภายใน

วันทำการถัดไปนับแตวันที่ไดรับแจงจาก กบข. หรือภายในระยะเวลาที่ตกลงกัน โดยผูรับจางจะตองกำหนด

ระยะเวลาดำเนินการแกไขความชำรุดบกพรองใหแลวเสร็จไวดวย ท้ังนี ้กบข. ไมตองเสียคาใชจายใด ๆ เพ่ิมเติม 

5.3 ผูรับจางตองมีชองทางในการรับแจงเหตุท่ีสามารถแจงเหตุไดทุกวันทำการ ทั้งทางโทรศัพทและอีเมล 

และหลงัจากรับแจงเหตุจาก กบข. แลว ผูรับจางตองตอบกลับภายใน 4 ชั่วโมง 

6. หลักฐานการยื่นขอเสนอ 

ผูยื่นขอเสนอจะตองเสนอเอกสารหลักฐานยื่นมาพรอมการเสนอราคาโดยแยกเปน 2 สวน ดังตอไปนี ้

6.1 สวนที่ 1 อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี ้

(1) ในกรณผีูยื่นขอเสนอเปนนิติบุคคล 

(ก) หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจำกัด ใหยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน 

นิติบุคคลที่มีระยะเวลาไมเกิน 90 วัน นับถึงวันที่ยื่นขอเสนอ บัญชีรายชื่อหุนสวนผูจัดการ ผูมีอำนาจควบคุม (ถา

มี) พรอมรับรองสำเนาถูกตอง 

(ข) บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด ใหยื ่นสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน 

นิติบุคคลที่มีระยะเวลาไมเกิน 90 วัน นับถึงวันที่ยื่นขอเสนอ หนังสือบริคณหสนธ ิบัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ 

ผูมีอำนาจควบคุม(ถามี) บัญชีผูถือหุนรายใหญ (ถามี) พรอมรับรองสำเนาถูกตอง 

(2) ในกรณีผูยื ่นขอเสนอเปนบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่ไมใชนิติบุคคลใหยื่นสำเนาบัตร

ประจำตัวประชาชนของผู นั ้น สำเนาขอตกลงที ่แสดงถึงการเขาเปนหุ นสวน (ถามี) สำเนาบัตรประจำตัว
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ประชาชนของผูเปนหุนสวน หรือสำเนาหนังสือเดินทางของผูเปนหุนสวนที่มิไดถือสัญชาติไทย พรอมทั้งรับรอง

สำเนาถูกตอง 

(3) ในกรณผีูยื่นขอเสนอเปนผูยื่นขอเสนอรวมกันในฐานะเปนผูรวมคา ใหยื่นสำเนาสัญญาของการ

เขารวมคา และเอกสารตามที่ระบุไวใน (1) หรือ (2) ของผูรวมคา แลวแตกรณ ี

(4) เอกสารเพิ่มเติมอื่น ๆ ไดแก สำเนาใบทะเบียนพาณิชย สำเนาทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่ม พรอม

ทั้งรับรองสำเนาถูกตอง 

6.2 สวนที่ 2 อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี ้

(1) ในกรณีที่ผู ยื ่นขอเสนอมอบอำนาจใหบุคคลอื่นกระทำการแทนใหแนบหนังสือมอบอำนาจ 

ซึ่งปดอากรแสตมปตามกฎหมาย จะตองระบุในหนังสือมอบอำนาจใหชัดเจนวามีอำนาจในการเสนอราคาแทน 

หรือทำการในเร ื ่องใด โดยมีหลักฐานแสดงตัวตนของผู มอบอำนาจและผู ร ับมอบอำนาจ (แนบสำเนา 

บัตรประจำตัวประชาชนผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจพรอมรับรองสำเนาถูกตอง) ทั้งนี ้ หากผูรับมอบ

อำนาจเปนบุคคลธรรมดาตองเปนผูที่บรรลุนิติภาวะตามกฎหมายแลวเทานั้น 

(2) ผู ยื ่นขอเสนอตองจัดทำตารางเปรียบเทียบคุณสมบัติของผู ยื ่นเสนอราคา รายละเอียด

คุณลักษณะเฉพาะที่ กบข. ตองการ และการรับประกัน (ถามี) ตาม TOR นี้ กับขอเสนอของผูยื ่นขอเสนอ  

ซึ่งคุณลักษณะเฉพาะจะตองระบุหัวขอใหถูกตองตรงกันกับเอกสารหรือแคตตาล็อกที่เสนอโดยใหจัดทำใน

รูปแบบดังตอไปนี้ 

(3) ผูยื่นขอเสนอตองจัดสงเอกสารดังตอไปนี้เพ่ือประกอบการพิจารณาคัดเลือก  

(ก) ข อม ูลก ิจการและองค กร (Company Profile) ของผ ู ย ื ่นข อเสนอ เช น สถานที่
ประกอบการ, จำนวนปที่กอตั้ง, ทุนจดทะเบียน, จำนวนพนักงาน, รางวัลความสำเร็จที่เคยไดรับ เปนตน 

(ข) ขอมูลโครงการและหนวยงานที่ผูยื ่นขอเสนอเคยรับทำงานให (Site Reference) ที่มี
ลักษณะคลายกับงานตาม TOR ฉบับนี ้ 

(ค) ขอมูลบุคลากรของผูยื่นขอสนอที่นำมาทำงานใหแก กบข. (คณุวุฒิและประสบการณ)  

(ง) แผนการดำเนินการ 

ลำดับ ขอกำหนดตาม TOR ความสอดคลอง รายละเอียดขอเสนอ เอกสารอางอิง 

  คัดลอกคุณสมบัติของผูยื่น
ขอเสนอ 

 คัดลอกขอกำหนด
รายละเอียด 
คุณลักษณะเฉพาะของงาน
ตามที่กำหนดใน TOR  

 คัดลอกการรบัประกัน(ถาม)ี 

 ตรงหรือดีกวา
ขอกำหนด

ตาม TOR 

 ระบุคุณสมบัติผูยืน่ขอเสนอ
ราคา 

 ระบุรายการและรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะของงานที่
เสนอมาใหพิจารณา 

 ระบุรายละเอียดรับประกัน

งานที่เสนอมาใหพิจารณา 

 ระบุเลขหนาของ
เอกสารอางอิง

หรือแคตตาล็อก 
(ถามี) 
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7. การเสนอราคา 

7.1 ผูยื่นขอเสนอตองยื่นขอเสนอและเสนอราคาโดยไมมีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้น 

7.2 ราคาที่เสนอจะตองเปนราคาที่รวมภาษีมูลคาเพ่ิม ภาษีอ่ืน (ถามี) รวมคาใชจายทั้งปวงไวดวยแลว 

7.3 ผูยื่นขอเสนอตองยืนราคาเปนเวลาไมนอยกวา 90 วัน นับตั้งแตวันที่เสนอราคา โดยภายในกำหนด
ยืนราคา ผูยื่นขอเสนอจะตองรับผิดชอบราคาที่ตนเสนอไวและถอนการเสนอราคามิได 

7.4 ผูยื่นขอเสนอจะตองดำเนินการแลวเสร็จไมเกิน 18 เดือน นับถัดจากวันลงนามในสัญญาจาง หรือ
วันที่ไดรับหนังสือแจงจาก กบข. ใหเริ่มทำงาน 

8. หลักเกณฑและสิทธิในการพิจารณา 

การพิจารณาผลการยื ่นขอเสนอครั ้งนี ้ กบข. จะพิจารณาตัดสินโดยใชหลักเกณฑการประเมิน 

คาประสิทธิภาพตอราคาในการพิจารณาผูชนะการยื่นขอเสนอ โดย กบข. จะพิจารณาใหคะแนนตามปจจัยหลัก

และน้ำหนักที่กำหนดดังตอไปนี้ 
 

ขอพจิารณา 
คะแนนเต็ม 

(100 คะแนน) 

1. ราคาที่ยื่นขอเสนอ (Price) 10 คะแนน 

2. ความนาเชื่อถือและความมั่นคงของผูเสนอราคา (Profile) โดยพิจารณาขนาดของ

องคกร ทุนจดทะเบียน จำนวนพนักงาน ระยะเวลาดำเนินกิจการ ผลประกอบการ

ประจำป เปนตน (ขอ 6.2 (3) (ก)) 

10 คะแนน 

3. คุณสมบัติของคุณลักษณะเฉพาะและการดำเนินงานอื่นตามที่กำหนดไวใน TOR นี้ 

(Product) รูปแบบ วิธีการทำงานที่เสนอตองเปนไปตามหรือไมดอยกวาคุณสมบัติ

ของคุณลักษณะเฉพาะที่กำหนด (ขอ 6.2 (2)) 

20 คะแนน 

4. แผนงาน รูปแบบ วิธีการทำงาน ทีมงาน ที่มีความสอดคลองกับวัตถุประสงคในการ

จัดจางที่กำหนดใน TOR นี้ รวมทั้งมีความเปนไปไดในการปฏิบัติมากนอยเพียงใด 

(Process) (ขอ 6.2 (3) (ง)) 

30 คะแนน 

5. ขอมูลและประสบการณของบุคลากรที่บริษัทเสนอมาในการทำงาน (People) 

 (ขอ 6.2 (3) (ค)) 
30 คะแนน 

 

 ผูยื่นขอเสนอตองสงเอกสารที่ใชในการคัดเลือกตามรายละเอียดขางตนให กบข. เพ่ือใหคณะกรรมการฯ 

ประกอบการใหคะแนน กรณีผูยื่นขอเสนอสงเอกสารประกอบการใหคะแนนไมครบถวน ทำใหคณะกรรมการไม

สามารถพิจารณาใหคะแนนได อาจมีผลกระทบกับคะแนนการคดัเลือก  
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9. การทำสัญญาจาง 

ผูชนะการคัดเลือกจะตองทำสัญญาจางตามแบบที่ กบข. กำหนดภายใน 15 วัน นัดถัดจากวันที่ไดรับ
แจงจาก กบข. และจะตองวางหลักประกันสัญญาเปนเงินเทากับรอยละ 5 ของราคา 

10. คาจางและการจายเงิน 

กบข. จะจายคาจางซึ่งไดรวมภาษีมูลคาเพิ่ม ภาษีอากรอื่น และคาใชจายทั้งปวงดวยแลว ใหแกผูยื่น
ขอเสนอที่ไดรับการคัดเลือกใหเปนผูรับจางภายใน 30 วัน เมื่อผูรับจางไดปฏิบัติงานถูกตองและครบถวนตาม
สัญญาจางหรือขอตกลง และ กบข. ไดตรวจรับมอบงานจางเรียบรอยแลวพรอมทั้ง กบข. ไดรับหนังสือเรียกเก็บ
เงินจากผูรับจาง โดยแบงการจายเงนิออกเปน 4 งวด ดังตอไปนี้ 

งวดที่ 1 เปนจำนวนเงินรอยละ 15 ของคาจาง เมื่อผูรับจางไดสงมอบงานที่ไดดำเนินการแลวเสร็จ 
ภายใน 4 เดือน นับถัดจากวันลงนามสัญญา หรือวันที่ไดรับหนังสือแจงจาก กบข. ใหเริ่มทำงานตามรายละเอียด
ดังนี้ 

1) เอกสาร System Architecture 

2) เอกสาร System Requirement Sign-Off 

3) UI Design  

a. สวนจัดการหลัก 

b. Cost Report 

c. ใบเสร็จอาคารถนนวิทย ุ

d. ใบเสร็จอาคารบางกอกซิตี ้

งวดที่ 2 เปนจำนวนเงินรอยละ 20 ของคาจาง เมื่อผูรับจางสงมอบงานที่ไดดำเนินการแลวเสร็จ ภายใน 
6 เดือนนับถัดจากวันลงนามสัญญา หรือวันที่ไดรับหนังสือแจงจาก กบข. ตามรายละเอียดดังนี ้

1) ระบบงาน Integrate บัญชีที่มี Module อยางนอยตอไปนี้ 

a. สวนจัดการหลัก 

b. Cost Report (ไมรวมดึงขอมูลจาก Voucher) พรอมทั ้ง Migrate Data จาก

ระบบเดิม 

c. ใบเสร็จอาคารถนนวิทย ุพรอมทั้ง Migrate Data จากระบบเดิม 

d. ใบเสร็จอาคารบางกอกซิตี ้พรอมทั้ง Migrate Data จากระบบเดิม 

2) UI Design 

 

งวดที่ 3 เปนจำนวนเงินรอยละ 35 ของคาจาง เมื่อผูรับจางสงมอบงานที่ไดดำเนินการแลวเสร็จ ภายใน 
16 เดือนนับถัดจากวันลงนามสัญญา หรือวันที่ไดรับหนังสือแจงจาก กบข. ใหเริ่มทำงานตามรายละเอียดดังนี้ 

1) ใบสำคัญทางบัญชีของสำนักงาน (JG, PG) พรอมทั้ง Migrate Data จากระบบเดิม 

2) ใบสำคัญทางบัญชีของสมาชิก (JM, PM) พรอมทั้ง Migrate Data จากระบบเดิม 

3) ใบสำคัญทางบัญชีดานรับ (RM, RG) พรอมทั้ง Migrate Data จากระบบเดิม 
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4) ภาษีมูลคาเพ่ิม (VAT) พรอมทั้ง Migrate Data จากระบบเดิม 

5) ภาษีหัก ณ ที่จายของสำนักงาน (Withholding Tax) พรอมทั้ง Migrate Data จากระบบเดิม 

6) ทะเบียนเช็ค-โอน พรอมทั้ง Migrate Data จากระบบเดิม 

7) ใบเสร็จรับเงิน/ใบกำกับภาษี พรอมทั้ง Migrate Data จากระบบเดิม 

8) เงินทดรองจาย (Advance) พรอมทั้ง Migrate Data จากระบบเดิม 

9) เงินสดยอย (Petty Cash) พรอมทั้ง Migrate Data จากระบบเดิม 

10) ใบเรียกเก็บเงิน (Invoice) พรอมทั้ง Migrate Data จากระบบเดิม 

11) Cash Management และการประมาณการ พรอมทั้ง Migrate Data จากระบบเดิม 

12) Bank Reconcile พรอมทั้ง Migrate Data จากระบบเดิม 

13) Cost Report (ดึงขอมูลจาก Voucher และ Module อื่นๆ ถาม)ี 

 

งวดที่ 4 (งวดสุดทาย) เปนจำนวนเงินรอยละ 30  ของคาจาง เมื ่อผู ร ับจางไดสงมอบงานตาม
ขอกำหนดรายละเอียดงานจางทั้งหมดแลวเสร็จสมบูรณ พรอมจัดอบรมใหกับ กบข. และ กบข. ไดตรวจรับมอบ

งานจางทั้งหมดเรียบรอยแลวภายใน 18 เดือนนับถัดจากวันลงนามสัญญา หรือวันที่ไดรับหนังสือแจงจาก กบข. 

ผูรับจางจะตองทำขอมูลเปรียบเทียบสิ่งของที่สงมอบกับสิ ่งของตามที่สัญญากำหนดวาสงมอบได
ครบถวนหรือไม โดยใหจัดทำในรูปแบบดังตอไปนี้ 

11. อัตราคาปรับ 

คาปรับตามสัญญาจางหรือขอตกลงจางเปนหนังสือจะกำหนดไวดังตอไปนี ้

(1) กรณีที่ผูยื่นขอเสนอนำงานที่รับจางไปจางชวงใหผูอื่นทำอีกทอดหนึ่งโดยไมไดรับอนุญาตจาก กบข. 

จะกำหนดคาปรับสำหรับการฝาฝนดังกลาวเปนจำนวนรอยละ 10 ของวงเงนิของงานจางชวงนั้น 

(2) กรณีที่ผูยื่นขอเสนอปฏิบัติผิดสัญญาจางจะกำหนดคาปรับเปนรายวันในอัตรารอยละ 0.1 ของราคา

คาจาง แตจะตองไมต่ำกวาวันละ 100 บาท 

12. วงเงินในการจัดจาง 

วงเงินงบประมาณในการจัดจางครั ้งนี ้ เปนเงิน 4,500,000 บาท (สี่ลานหาแสนบาทถวน)  ซึ่งรวม

ภาษีมูลคาเพ่ิม ภาษีอากรอ่ืน และคาใชจายทั้งปวงดวยแลว 

  

ลำดับ ขอกำหนดตาม TOR ความสอดคลอง รายละเอียดขอเสนอ เอกสารอางองิ 

  คัดลอกขอกำหนดของ
พัสดุที่ตองสงมอบตาม 
TOR 

 ตรงตามขอกำหนด
ของ TOR หรือดีกวา 

 ระบุรายละเอียดของ
พัสดุที่เสนอสงมอบ 

 ระบุเลขหนา
ของ
เอกสารอางอิง 
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13. ขอสงวนสิทธิ์ในการยื่นขอเสนอและอื่น ๆ 

13.1  ผูรับจางและบุคลากรของผูรับจางที่มาปฏิบัติงานตาม TOR นี้ จะตองรักษาขอมูลที่เปนความลับ

ของ กบข. รายละเอียดดังนี ้

1. ขอมูลท่ีเปนความลับ 

          “ขอมูลที่เปนความลับ” หมายความถึง ขอมูลใด ๆ ที่สามารถสื่อความหมายไดที่ กบข. หรือ

พนักงานของ กบข. ซึ่งตอไปจะเรียกวา “ผูใหขอมูล” ไดเปดเผยใหแกผูรับจาง ลูกจาง หรือผูแทนของผูรับจาง 

ซึ่งตอไปจะเรียกวา “ผูรับขอมูล” ทราบ และมีความประสงคใหผูรับขอมูลเก็บรักษาขอมูลดังกลาวไวเปน

ความลับ 

2. การเปดเผยและการรักษาขอมูลที่เปนความลับ 

           ผูรับขอมูลตกลงจะเก็บรักษาขอมูลท่ีเปนความลับเปนระยะเวลาหนึ่งปนับแตวันที่สัญญาสิ้นสุด

ลงโดยผูรับขอมูลตกลงที่จะดำเนินการดังตอไปนี้ 

(ก) เก็บรักษาขอมูลท่ีเปนความลับไวในสถานที่ปลอดภัยและไมเปดเผยขอมูลที่เปนความลับ

ไมวาทั้งหมดหรือแตบางสวนใหแกบุคคลใดทราบ เวนแตจะเปนการเปดเผยขอมูลที่เปนความลับใหแกบุคคลที่

ตองเกี่ยวของโดยตรงกับขอมูลที่เปนความลับนั้นและผูรับขอมูลจะตองจัดใหบุคคลนั้นไดผูกพันและปฏิบัติตาม

เงื่อนไขในการรักษาขอมูลท่ีเปนความลับดวย หรือเปนกรณทีี่ไดรับอนุญาตเปนลายลักษณอักษรจากผูใหขอมูล 

(ข) ใชขอมูลท่ีเปนความลับเพียงเพ่ือใหบรรลุตามวัตถุประสงคท่ีกำหนดไวในสัญญาเทานั้น 

(ค) ในกรณีที่ผูรับขอมูลมีเหตุผลความจำเปนตองเปดเผยขอมูลที่เปนความลับโดยกฎหมาย

หรือตามคำสั่งศาล ผูรับขอมูลจะตองแจงเปนหนังสือใหผูใหขอมูลทราบถึงขอกำหนดหรือคำสั่งดังกลาวกอนที่จะ

ดำเนินการเปดเผยขอมูลที่เปนความลับ และในการเปดเผยขอมูลที่เปนความลับ ผูรับขอมูลจะตองดำเนินการ

ตามข้ันตอนทางกฎหมายเพ่ือขอใหคุมครองขอมูลดังกลาวไมใหถูกเปดเผยตอสาธารณะดวย 

3. วิธีปฏิบัติเม่ือสัญญาสิ้นสุดลง 

 เมื่อสัญญาสิ้นสุดลง ผูรับขอมูลจะตองสงมอบขอมูลที่เปนความลับและสำเนาของขอมูลที่เปน

ความลับ (ถามี) คืนใหแกผูใหขอมูล หรือทำลายขอมูลที่เปนความลับที่ไดรับจากผูใหขอมูลทั้งหมดและแจงยืนยัน

เปนลายลกัษณอักษรถึงการทำลายดังกลาวใหผูใหขอมูลทราบ ตลอดจนยุติการใชขอมูลที่เปนความลับ 

13.2 ผูรับจางตองตรวจสอบคุณสมบัติของลูกจางหรือบุคคลภายนอกทุกคนที่เขามาปฏิบัติงานใน

สถานที่ทำการของกองทุนวาไมเคยมีประวัติในการบุกรุก แกไข ทำลาย หรือโจรกรรมขอมูลในระบบเทคโนโลยี

สารสนเทศของหนวยงานใด กอนที่จะอนุญาตใหเขามาปฏิบัติงานในสถานที่ทำการของกองทุน 

13.3 ผูยื่นขอเสนอซึ่ง กบข. ไดคัดเลือกแลว ไมไปทำสัญญาหรือขอตกลงซื้อเปนหนังสือภายในเวลาที่

กำหนด กบข. จะริบหลักประกันการยื ่นข อเสนอ (ถามี) หร ือเร ียกรองจากผู ออกหนังส ือค ้ำประกัน 

การยื่นเสนอราคาทันที และอาจพิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอื่น (ถามี) รวมทั้งจะพิจารณาใหเปน 

ผูทิ้งงานตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
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14. มาตรการปองกันการทุจริตและประพฤติมิชอบ 

ดวย กบข. มีนโยบายตอตานการทุจริตและประพฤติมิชอบที่บั่นทอนเศรษฐกิจและสังคมของประเทศ  

กบข. ไมยอมรับการทุจริตและประพฤติมิชอบทุกรูปแบบ (Zero Tolerance) ไมวาจะเปนการกระทำโดยบุคลากร

ของ กบข. หรือบริษัทในเครอืของ กบข. หรือบุคคลที่เก่ียวของกับกิจการของ กบข. ซึ่งรวมถึงคูคาของ กบข. ทุก

ราย นอกจากนี้ กบข. ยังยึดมั่นในการดำเนินธุรกิจอยางมีจริยธรรม จรรยาบรรณ และรับผิดชอบตอสังคมและผูมี

สวนไดเสียทุกกลุมดวย 

กบข. จึงขอความรวมมือจากผูยื่นขอเสนอ หากพบเห็นการกระทำของบุคลากรของ กบข. หรือบริษัทใน

เครือของ กบข. หรือบุคคลที่เกี่ยวของกับกิจการของ กบข. หรือคูคาของ กบข. รายใดที่มีการกระทำเขาขาย

ทุจริต ติดสินบน หรือเรียกรับเงิน ทรัพยสินหรือประโยชนอื่นใดที ่ไมเหมาะสม ไมวาในรูปแบบใด ขอใหแจง

โดยตรงไปยังบุคคลและที่อยูดังตอไปนี ้

“ประธานอนุกรรมการตรวจสอบ 

ฝายตรวจสอบภายใน กองทุนบำเหน็จบำนาญขาราชการ 

เลขที่ 990 อาคารอับดุลราฮิม เพลส ถนนพระราม 4 

แขวงสีลม เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 10500” 

15. ผูจัดทำขอบเขตของงาน (Terms of Reference: TOR) 

1) นางสาวชนิษฐา สุขสุวรรณ 

2) นางสาววราภรณ เอ้ือวาณิชชา 

------------------------------- 


