
 

 

 

ขอบเขตของงาน (Terms of Reference : TOR) 

จัดซื้อเครื่องคอมพิวเตอรสวนบุคคลพรอมระบบปฏิบัติการ 

----------------------- 

1. หลักการและเหตุผล 

กองทุนบำเหน็จบำนาญขาราชการ (กบข.) มีความประสงคที่จะดำเนินการจัดซื้อคอมพิวเตอรสวน

บุคคลพรอมระบบปฏิบัติการ เพื่อใชในการปฏิบัติงาน ทั้งนี้ตามเกณฑการใชงานอุปกรณที่มีอายุการใชงาน  

5 ป ซึ ่งครบอายุและอาจไมเหมาะสมที่จะนำมาใชปฏิบัติงานตามปกติ จึงมีความประสงคจะจัดซื้อเครื่อง

คอมพิวเตอรสวนบุคคลพรอมระบบปฏิบัติการเวอรชั่นลาสุดแบบถูกตองตามกฎหมายจากเจาของผลิตภัณฑ 

เพ่ือทดแทนดังกลาว 

 

2. วัตถุประสงค  

  เพื ่อจัดซื ้อเครื ่องคอมพิวเตอรสวนบุคคลพรอมระบบปฏิบัติการเวอรชั่นลาสุดแบบถูกตองตาม

กฎหมายจากเจาของผลิตภัณฑ สำหรับทดแทนเครื่องคอมพิวเตอรสวนบุคคลที่มีอายุการใชงาน 5 ป ซึ่งครบ

อายุและอาจไมเหมาะสมที่จะนำมาใชปฏิบัติงาน ประกอบกับระบบงานที่พัฒนาใหม และสอดรับกับเทคโนโลยี

ในยุคปจจุบัน เพ่ือใหการปฏิบัติงานเปนไปอยางมีประสิทธิภาพ สามารถใหบริการและจัดการขอมูล รวมถึงการ

ใชงานเทคโนโลยีใหม และพัฒนางานใหเกิดความรวดเร็ว รองรับภารกิจที่รับมอบหมาย และเพ่ิมศักยภาพการ

ปฏิบัติงานของบคุลากรภายในองคกร 

 

3. คุณสมบัติผูย่ืนขอเสนอ 

3.1 ผูยื ่นขอเสนอตองมีคุณสมบัติตามมาตรฐานที่ระบบการจัดซื้อจัดจางภาครัฐดวยอิเล็กทรอนิกส

(Electronic Government Procurement : e-GP) กำหนด 

3.2 ผูยื่นขอเสนอตองเปนตัวแทนจำหนายในประเทศไทยจากผูผลิต หรือสาขาของผูผลิตในประเทศไทย 

โดยหนังสือรับรองตองออกไมเกิน 1 ป นับจากวันที่ลงนามในหนังสือรับรอง 

 

4. รายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสด ุ

4.1 ผูขายตองสงมอบพัสดุ ภายในระยะเวลาไมเกิน 45 วัน นับแตวันที่ลงนามสัญญา ประกอบดวย 

1) คอมพิวเตอรสวนบุคคลแบบพกพา (Notebook) สำหรับเครื่องประสิทธิภาพสูง จำนวน 20 เครื่อง 
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2) คอมพิวเตอร ส วนบ ุคคลแบบพกพา (Notebook) สำหร ับงานทั ่วไป จำนวน 15 เคร ื ่อง 

 

4.2 เครื่องคอมพิวเตอรสวนบุคคลแบบพกพา (Notebook) สำหรับเครื่องประสิทธิภาพสูง มีขอกำหนด

คุณลักษณะเฉพาะที่สำคัญดังนี ้

1) มีหนวยประมวลผลกลาง (CPU) มีความเร็วสัญญาณนาิกาไมต่ำกวา Intel Core Ultra 7  

หรือดีกวา โดยมีความเร็วสัญญาณนาิกาสูงสุด ไมนอยกวา 4.5 GHz 

2) หนวยประมวลผลกลาง (CPU) มีหนวยความจำแบบ Cache Memory รวมในระดับ (Level) 

เดียวกัน ขนาดไมนอยกวา 12 MB 

3) รองรับการสงสัญญาณภาพออกไปยังจอแสดงภาพภายนอกได 2 จอพรอมกันแบบ extended 

display  ไมนอยกวา Full HD ผาน USB Type C หรือ HDMI 

4) มีหนาจอขนาด 14 ถึง 15.4 นิ้วชนิด Widescreen แบบ Full HD  

5) มีหนวยความจำหลัก (RAM) ชนิด DDR4 3200 MHz หรือดีกวาและมีขนาดความจุรวมไมนอยกวา 

32 GB 

6) มีหนวยจัดเก็บขอมูล (Hard Disk) ชนิด Solid State Drive แบบ M.2 หรือดีกวา และขนาด 

ความจุไมนอยกวา 1 TB จำนวน 1 หนวย 

7) สามารถใชงาน Wi-Fi 6 มาตรฐาน 802.11ax รองรับ Bluetooth 5.0 เปนอยางนอย  

8) มี web camera ความคมชัดแบบ HD เปนอยางนอย 

9) มี Port สำหรับเช ื ่อมตออุปกรณภายนอก USB Type-C จำนวนอยางนอย 2 Port (1 Port 

Thunderbolt 4.0 with Power Delivery & Display port) และ USB 3.2 จำนวนอยางนอย  

1 Port และ audio แบบ combo 1 port หรือดีกวา 

10) อุปกรณชารจไฟ (Power Adapter) มี Port เชื ่อมตอแบบ USB Type C เปนยี ่หอเดียวกับ

ผลิตภัณฑ 

11) ผลิตภัณฑตองมีน้ำหนักไมเกิน 1.5 กิโลกรัม (รวมBattery) 

12) รองรับระบบ Window hello fingerprint scan  

13) มีซอฟตแวรระบบปฏิบัติการ Windows Professional สำหรับเครื่องคอมพิวเตอรสวนบุคคลแบบ

พกพา (Notebook) เวอรชั่นลาสุดแบบถูกตองตามกฎหมายจากเจาของผลิตภัณฑ 
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4.3 เครื่องคอมพิวเตอรสวนบุคคลแบบพกพา (Notebook) สำหรับงานทั่วไป มีขอกำหนดคุณลักษณะ

เฉพาะที่สำคัญดังนี ้

1) มีหนวยประมวลผลกลาง (CPU) มีความเร็วสัญญาณนาิกาไมต่ำกวา Intel Core Ultra 5 หรือ

ดีกวา โดยมีความเร็วสัญญาณนาิกาสูงสุด ไมนอยกวา 4.3 GHz 

2) หนวยประมวลผลกลาง (CPU) มีหนวยความจำแบบ Cache Memory รวมในระดับ (Level) 

เดียวกัน ขนาดไมนอยกวา 12 MB 

3) รองรับการสงสัญญาณภาพเพ่ือเชื่อมตอจอแสดงภาพภายนอกผาน USB Type C หรือ HDMI 

4) มีหนาจอขนาด 14 ถึง 15 นิ้วชนิด Widescreen แบบ Full HD 

5) มีหนวยความจำหลัก (RAM) ชนิด DDR5 หรือดีกวาและมีขนาดความจุรวมไมนอยกวา 32 GB 

6) มีหนวยจัดเก็บขอมูล (Hard Disk) ชนิด Solid State Drive แบบ M.2 หรือดีกวา และขนาด 

ความจุไมนอยกวา 512 GB จำนวน 1 หนวย 

7) สามารถใชงาน Wi-Fi 6E มาตรฐาน 802.11ax รองรับ Bluetooth 5.0 เปนอยางนอย 

8) มี web camera ความคมชัดแบบ HD เปนอยางนอย 

9) มี Port สำหรับเชื่อมตออุปกรณภายนอก USB Type-C จำนวนอยางนอย 1 Port (1 Port with 

Power Delivery & Display port) และ USB 3.2 จำนวนอยางนอย 1 Port และ audio แบบ 

combo 1 port หรือดีกวา 

10) อุปกรณชารจไฟ (Power Adapter) มี Port เชื ่อมตอแบบ USB Type C เปนยี ่หอเดียวกับ

ผลิตภัณฑ  

11) ผลิตภัณฑตองมีน้ำหนักไมเกิน 1.4 กิโลกรัม (รวม Battery) 

12) รองรับระบบ Window hello fingerprint scan หรือ Window hello face 

13) มีซอฟตแวรระบบปฏิบัติการ Windows Professional สำหรับเครื ่องคอมพิวเตอรสวนบุคคล 

แบบพกพา (Notebook) เวอรชั่นลาสุดแบบถูกตองตามกฎหมายจากเจาของผลิตภัณฑ 

 

4.4 การรับประกันสินคาและบริการหลังการขาย 

1) เครื่องคอมพิวเตอรสวนบุคคลแบบพกพา ตองไดรับประกันคุณภาพจากเจาของผลิตภัณฑเปน

ระยะเวลาไมนอยกวา 3 ป (ยกเวนอุปกรณเสริมอื่นและแบตเตอรี่ ระยะเวลาไมนอยกวา 1 ป)  
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โดยใชอะไหลแทและของใหม รวมทั ้งใหบริการหลังการขาย ณ สถานที่ทำการของ กบข.  

(On Site Service) โดยไมมีคาใชจายใดๆ เพ่ิมเติมตลอดเวลาระยะประกัน 

2) กรณีเครื่องคอมพิวเตอรสวนบุคคลแบบพกพา หรือชุดอุปกรณมีปญหา ชำรุดเสียหาย หรือไม

สามารถใชงานไดตามปกติ โดยไมไดเกิดจากอุบัติเหตุ ผูขายหรือเจาของผลิตภัณฑจะตองสงชาง

เทคนิคเขาดำเนินการ ณ สถานที่ทำงานของ กบข. (On Site Service) ภายในเวลาทำการของวัน

ทำการถัดไป (8x5 next working day) และแกไขใหแลวเสร็จภายใน 15 วัน นับจากวันทำการ

ถัดไป หรือแลวแตตกลง 

 

5. การรับประกันความชำรุดบกพรอง 

ผูชนะการคัดเลือกซึ่งไดทำสัญญาซื้อขายจะตองรับประกันความชำรุดบกพรองของพัสดุขอ 4.1  

ตลอดระยะเวลารับประกันสินคาตามขอ 4.4 โดยตองรีบจัดการซอมแซมแกไขใหใชการไดดีดังเดิมภายใน  

15 วันทำการ นับถัดจากวันที่ไดรับแจงความชำรุดบกพรองจาก กบข. 

ผูขายมีหนาที่บำรุงรักษาและซอมแซมแกไข พัสดุใหอยูในสภาพใชงานไดดีอยูเสมอตลอดระยะเวลา

ดังกลาวในวรรคหนึ่งดวยคาใชจายของผูขาย โดยใหมีเวลาพัสดุ ขัดของรวมตามเกณฑการคำนวณเวลา

ขัดของไมเกินเดือนละ 12 (สิบสอง) ชั่วโมง หรือรอยละ 5 (หา) ของเวลาใชงานทั้งหมดของพัสดขุองเดือนนั้น 

แลวแตตัวเลขใดจะนอยกวากัน มิฉะนั้นผูขายตองยอมใหผู ซื ้อคิดคาปรับเปนรายชั่วโมง ในอัตรารอยละ 

0.035 ของราคาพัสดุ ทั้งหมดตามสัญญานี้ ในชวงเวลาที่ไมสามารถใชพัสดุไดในสวนที่เกินกวากำหนดเวลา

ขัดของขางตน 

เกณฑการคำนวณเวลาขัดของของพัสด ุตามวรรคสอง ใหเปนดังนี้ 

- กรณีท่ีพัสดุ เกิดขัดของพรอมกันหลายหนวย ใหนับเวลาขัดของของหนวยที่มีตัวถวงมากที่สุดเพียง

หนวยเดียว 

- กรณีความเสียหายอันสืบเนื่องมาจากความขัดของของพัสดุ แตกตางกัน เวลาที่ใชในการคำนวณ

คาปรับจะเทากับเวลาขัดของของเครื่องคอมพิวเตอรสวนบุคคล หนวยนั้นคูณดวยตัวถวงซึ่งมีคาตาง ๆ ดังนี ้

 

การกำหนดตัวถวงน้ำหนัก 

ชื่อรายการ คาตัวถวง (ไมเกิน 1) 

เครื่องคอมพิวเตอรสวนบุคคล 1 
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6. หลักฐานการยื่นขอเสนอ 

ผูยื่นขอเสนอจะตองเสนอเอกสารหลักฐานยื่นมาพรอมการเสนอราคา โดยแยกเปน 2 สวน คือ 

6.1 สวนท่ี 1 อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้ 

(1) ในกรณีผูยื่นขอเสนอเปนนิติบุคคล 

(ก) หางหุนสวนสามัญหรือหางหุนสวนจำกัด ใหยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิติบุคคล 

(ระยะเวลาไมเกิน 90 วัน) บัญชีรายชื่อหุนสวนผูจัดการ ผูมีอำนาจควบคุม (ถามี) พรอมรับรองสำเนาถูกตอง 

(ข) บริษัทจำกัดหรือบริษัทมหาชนจำกัด ใหยื่นสำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนนิต ิ

บุคคล (ระยะเวลาไมเกิน 90 วัน) หนังสือบริคณหสนธิ บัญชีรายชื่อกรรมการผูจัดการ ผูมีอำนาจควบคุม(ถามี) 

บัญชีผูถือหุนรายใหญ (ถามี) พรอมรับรองสำเนาถูกตอง 

(2) ในกรณีผูยื่นขอเสนอเปนบุคคลธรรมดาหรือคณะบุคคลที่ไมใชนิติบุคคลใหยื่นสำเนาบัตรประจำตัว 

ประชาชนของผูนั้น สำเนาขอตกลงที่แสดงถึงการเขาเปนหุนสวน (ถามี) สำเนาบัตรประจำตัวประชาชนของผู

เปนหุนสวน หรือสำเนาหนังสือเดินทางของผูเปนหุนสวนที่มิไดถือสัญชาติไทย พรอมทั้งรับรองสำเนาถูกตอง 

          (3) ในกรณผีูยื่นขอเสนอเปนผูยื่นขอเสนอรวมกันในฐานะเปนผูรวมคา ใหยื่นสำเนาสัญญาของการเขา

รวมคา และเอกสารตามที่ระบุไวใน (1) หรือ (2) ของผูรวมคา แลวแตกรณ ี

(4) เอกสารเพิ่มเติมอื่น ๆ ไดแก สำเนาใบทะเบียนพาณิชย สำเนาทะเบียนภาษีมูลคาเพิ่มพรอมทั้ง

รับรองสำเนาถูกตอง 

6.2 สวนท่ี 2 อยางนอยตองมีเอกสารดังตอไปนี้ 

(1) ในกรณีที่ผูยื่นขอเสนอมอบอำนาจใหบุคคลอื่นกระทำการแทนใหแนบหนังสือมอบอำนาจ ซึ่งปด

อากรแสตมปตามกฎหมาย จะตองระบุในหนังสือมอบอำนาจใหชัดเจนวามีอำนาจในการเสนอราคาแทน หรือ

ทำการในเรื่องใด โดยมีหลักฐานแสดงตัวตนของผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจ (แนบสำเนาบัตรประจำตัว

ประชาชนผูมอบอำนาจและผูรับมอบอำนาจพรอมรับรองสำเนาถูกตอง) ทั้งนี้ หากผูรับมอบอำนาจ เปนบุคคล

ธรรมดาตองเปนผูที่บรรลุนิติภาวะตามกฎหมายแลวเทานั้น 

(2) แคตตาล็อกและ/หรือแบบรูปรายการรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะ 

(3) ผู ย ื ่นขอเสนอตองจัดทำตารางเปรียบเทียบคุณสมบัติของผู ย ื ่นขอเสนอ รายละเอียดคุณ

ลักษณะเฉพาะ และการรับประกัน (ถามี) ตาม TOR นี้ กับขอเสนอของผูยื่นขอเสนอ ซึ่งคุณลักษณะเฉพาะ

จะตองระบุหัวขอใหถูกตองตรงกันกับเอกสารหรือแคตตาล็อกที่เสนอโดยใหจัดทำในรูปแบบดังตอไปนี้ 
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(4) หนังสือแตงตั้งใหเปนตัวแทนจำหนายในประเทศไทยจากผูผลิต หรือสาขาของผูผลิตในประเทศ

ไทย โดยหนังสือรับรองตองออกไมเกิน 1 ป นับจากวันที่ลงนามในหนังสือรับรอง 

(5) สำเนาใบขึ้นทะเบียนผูประกอบการวิสาหกิจขนาดกลางและขนาดยอม (SMEs) (ถามี) 

 

7. การเสนอราคา 

7.1 ผูยื่นขอเสนอตองยื่นขอเสนอและเสนอราคาโดยไมมีเงื่อนไขใด ๆ ทั้งสิ้น 

7.2 ราคาที่เสนอจะตองเปนราคาที่รวมภาษีมูลคาเพ่ิมและภาษีอ่ืน (ถามี) รวมคาใชจายทั้งปวงไวดวยแลว 

7.3 ผูยื่นขอเสนอตองยืนราคาเปนเวลาไมนอยกวา 90 วัน นับตั้งแตวันที่เสนอราคา โดยภายในกำหนดยื

ราคา ผูยื่นขอเสนอจะตองรับผิดชอบราคาที่ตนเสนอไว และถอนการเสนอราคามิได 

7.4 ผูยื ่นขอเสนอจะตองดำเนินการสงมอบพัสดุ ภายในระยะเวลาไมเกิน 45 วัน นับถัดจากวันลงนาม

สัญญาหรือวันที่ไดรับหนังสือแจงจาก กบข. ใหสงมอบพัสดุ 

7.5 กรณีงานจัดซื้อที่ประกอบดวยพัสดุหลายประเภทในโครงการเดียวกัน ผูเสนอราคาตองแยกราคาตอ  

     หนวยของพัสดุแตละประเภท (cost breakdown) ใหชัดเจน (ถามี) 

 

8. หลักเกณฑและสิทธิในการพิจารณา 

การพิจารณาผลการยื่นขอเสนอครั้งนี้ กบข. จะพิจารณาตัดสินโดยใชหลักเกณฑราคาต่ำสุด (Price) 

 

9. การทำสัญญาซื้อขาย 

ผูชนะการคัดเลือกจะตองทำสัญญาซื้อขายตามแบบที่ กบข. กำหนด ภายใน 15 วัน นัดถัดจากวันที่

ไดรับแจง และจะตองวางหลักประกันสัญญาเปนเงินเทากับรอยละ 5 ของราคาคาสิ่งของที่ซื้อ 

 

 

ลำดับ ขอกำหนดตาม TOR ความสอดคลอง รายละเอียดขอเสนอ เอกสารอางอิง 

  ค ัดลอกค ุณสมบ ัต ิของผู ยื่น

ขอเสนอ (ขอ 3) 

 คัดลอกขอกำหนดรายละเอียด 

คุณล ักษณะเฉพาะของพัสดุ

ตามที่กำหนดใน TOR (ขอ 4) 

 คัดลอกการรับประกัน (ขอ 5) 

 ตรงหร ือดีกวา

ขอกำหนดตาม 

TOR 

 ระบุคุณสมบัติผูยื่นขอเสนอ 

 ระบุรายการและรายละเอียด

คุณลักษณะเฉพาะของพัสดุท่ี

เสนอมาใหพิจารณา 

 ระบุรายละเอียดการรับประกัน

พัสดุที่เสนอมาใหพิจารณา 

 ระบุเลขหนาของ

เอกสารอางอิงหรือ

แคตตาล็อก 

(ถามี) 
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10. คาจางและการจายเงิน 

กบข. จะจายคาสิ่งของซึ่งไดรวมภาษีมูลคาเพิ่ม ภาษีอากรอ่ืน และคาใชจายทั้งปวงใหแกผูยื่นขอเสนอ

ที่ไดรับการคัดเลือกใหเปนผูขายภายใน 30 วัน เมื่อผูขายไดสงมอบสิ่งของไดครบถวนตามสัญญาซื้อขายหรือ

ขอตกลง และ กบข. ไดตรวจรับมอบสิ่งของไวเรียบรอยแลวพรอมทั้ง กบข. ไดรับหนังสือเรียกเก็บเงินจาก

ผูขายและผู ขายจะตองทำขอมูลเปรียบเทียบสิ่งของที ่สงมอบกับสิ่งของตามที ่สัญญากำหนดวาสงมอบได

ครบถวนหรือไม โดยใหจัดทำในรูปแบบดังตอไปนี้ 

 

11. อัตราคาปรับ 

คาปรับตามสัญญาซื้อขายหรือขอตกลงจางเปนหนังสือใหคิดในอัตรารอยละ 0.20 ของราคาคาสิ่งของ

ที่ยังไมไดรับมอบตอวัน 

 

12. วงเงินในการจัดซื้อ 

วงเงินในการจัดซื ้อครั ้งนี้เปนเงิน 1,500,000.00 บาท ซึ่งรวมภาษีมูลคาเพิ่ม ภาษีอากรอื ่น และ

คาใชจายทั้งปวงดวยแลว 

 

13. ขอสงวนสิทธิ์ในการยื่นขอเสนอและอื่น ๆ 

ผูยื่นขอเสนอซึ่ง กบข. ไดคัดเลือกแลว ไมไปทำสัญญาหรือขอตกลงซื้อเปนหนังสือภายในเวลาที ่

กำหนด กบข. จะริบหลักประกันการยื่นขอเสนอ (ถามี) หรือเรียกรองจากผูออกหนังสือค้ำประกัน 

การยื่นเสนอราคาทันที และอาจพิจารณาเรียกรองใหชดใชความเสียหายอ่ืน (ถามี) รวมทั้งจะพิจารณาใหเปน 

ผูทิ้งงานตามระเบียบกระทรวงการคลังวาดวยการจัดซื้อจัดจางและการบริหารพัสดุภาครัฐ” 

 

14. มาตรการปองกันการทุจริตและประพฤติมิชอบ 

ดวย กบข. มีนโยบายตอตานการทุจริตและประพฤติมิชอบที่บั่นทอนเศรษฐกิจและสังคมของประเทศ

กบข. ไมยอมรับการทุจริตและประพฤติมิชอบทุกรูปแบบ (Zero Tolerance) ไมวาจะเปนการกระทำโดย 

บุคลากรของ กบข. หรือบริษัทในเครือของ กบข. หรือบุคคลที่เก่ียวของกับกิจการของ กบข. ซึ่งรวมถึงคูคาของ 

กบข. ทุกราย นอกจากนี้ กบข. ยังยึดมั่นในการดำเนินธุรกิจอยางมีจริยธรรม จรรยาบรรณ และรับผิดชอบตอ 

สังคมและผูมีสวนไดเสียทุกกลุมดวย กบข. จึงขอความรวมมือจากผูยื่นขอเสนอ หากพบเห็นการกระทำของ

ลำดับ ขอกำหนดตาม TOR ความสอดคลอง รายละเอียดขอเสนอ เอกสารอางอิง 

  คัดลอกขอกำหนดของพัสดุ

ที่ตองสงมอบตาม TOR 

 ตรงตามขอกำหนดของ

TOR หรือดีกวา 

 ระบุรายละเอียดของพัสดุ

ทีเ่สนอสงมอบ 

 ระบุเลขหนาของ

เอกสารอางอิง 
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บุคลากรของ กบข. หรือบริษัท ในเครือของ กบข. หรือบุคคลที่เกี่ยวของกับกิจการของ กบข. หรือคูคาของ 

กบข. รายใดที่มีการกระทำเขาขาย ทุจริต ติดสินบน หรือเรียกรับเงิน ทรัพยสินหรือประโยชนอื่นใดที ่ไม

เหมาะสม ไมวาในรูปแบบใด ขอใหแจง โดยตรงไปยังบุคคลและที่อยูดังตอไปนี ้

 

“ประธานอนุกรรมการตรวจสอบ 

ฝายตรวจสอบภายใน กองทุนบำเหน็จบำนาญขาราชการ 

เลขที่ 990 อาคารอับดุลราฮิม เพลส ถนนพระราม 4 

แขวงสีลม เขตบางรัก กรุงเทพมหานคร 10500” 

 

15. ผูจัดทำขอบเขตของงาน (Terms of Reference: TOR) 

1. นายธนพงศ ดรรชนีกุล 

 

-------------------------------- 


